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1. ПРЕДИСЛОВИЕ 

1.1. Настоящий Регламент организации и проведения вступительных испытаний 

при приеме в Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Российский государственный университет физической культуры, 

спорта, молодежи и туризма (ГЦОЛИФК)» (далее – РГУФКСМиТ, Университет), в 

условиях профилактических мер, связанных с угрозой распространения новой 

коронавирусной инфекции на территории Российской Федерации, введен в действие с 

«15» мая 2020 г. 

 1.2. ВВОДИТСЯ впервые и действует до особых указаний, отражённых в 

распорядительных актах Министерства спорта Российской Федерации, Министерства 

науки и высшего образования Российской Федерации, Министерства просвещения 

Российской Федерации. 

1.3. Настоящий Регламент организации и проведения вступительных испытаний 

при приеме в Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Российский государственный университет физической культуры, 

спорта, молодежи и туризма (ГЦОЛИФК)», в условиях предупреждения распространения 

новой коронавирусной инфекции на территории Российской Федерации (далее – 

Регламент) разработан в соответствии со следующими нормативными актами: 

 Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 Приказ Минобрнауки РФ от 14 октября 2015 г. №1147 «Об утверждении Порядка 

приема на обучение по образовательным программам высшего образования – программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры; 

 Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки 

России) от 12.01.2017 г. №13 «Об утверждении порядка приема на обучение по 

образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре; 

 Приказ Министерства образования и науки РФ от 23 января 2014 г. № 36 «Об 

утверждении порядка приема на обучение по образовательным программам среднего 

профессионального образования»; 

 Устав Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Российский государственный университет физической культуры, 

спорта, молодёжи и туризма (ГЦОЛИФК)»; 
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- Правила приема на обучение по образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам магистратуры в Федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Российский 

государственный университет физической культуры, спорта, молодёжи и туризма 

(ГЦОЛИФК)» на соответствующий год набора; 

- Правила приема на обучение по образовательным программам высшего образования - 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре Федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования 

«Российский государственный университет физической культуры, спорта, молодежи и 

туризма (ГЦОЛИФК)» на соответствующий год набора; 

  Правила приема на соответствующий год набора в Федеральное государственное 

бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Российский 

государственный университет физической культуры, спорта, молодёжи и туризма 

(ГЦОЛИФК)» на обучение по образовательной программе среднего профессионального 

образования 34.02.01 «Сестринское дело» на соответствующий год набора;  

 Приказ Министерства науки и высшего образования РФ от 3 апреля 2020 г. № 547 «Об 

особенностях приема на обучение по образовательным программам высшего образования 

- программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, 

программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на 2020/21 учебный 

год»; 

- Особенности приема на обучение по образовательным программам высшего 

образования - программам бакалавриата, программам магистратуры, программам 

подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре на 2020/21 учебный год 

определяющие правила приема граждан Российской Федерации, иностранных граждан и 

лиц без гражданства на обучение по образовательным программам высшего образования - 

программам бакалавриата в РГУФКСМиТ, на обучение по образовательным программам 

высшего образования - программам магистратуры, по программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре в РГУФКСМиТ, обусловленные мероприятиями, 

направленными на предотвращение распространения новой коронавирусной инфекции 

(COVID-19) на территории Российской Федерации утвержденные Ученым советом 

РГУФКСМиТ (протокол № 98 от 28.04.2020 г.); 

 Иные законодательные и нормативно-правовые акты Российской Федерации, 

локальные акты РГУФКСМиТ, регламентирующие организацию приёма в учреждения 

высшего образования, среднего профессионального образования и организацию 

образовательного процесса. 
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2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1. Требования настоящего Регламента обязательны для применения 

сотрудниками структурных подразделений Университета и филиалов РГУФКСМиТ в 

части их касающейся. 

2.2. Настоящий Регламент устанавливает в условиях предупреждения 

распространения новой коронавирусной инфекции на территории Российской Федерации 

процедуру организации и проведения приемной кампании на образовательные 

программы, реализуемые в РГУФКСМиТ, особенности использования средств связи при 

организации приема документов от поступающих, проведении вступительных испытаний, 

порядок подачи и рассмотрения апелляций, изменения и (или) аннулирования результатов 

вступительных испытаний, а также особенности проведения вступительных испытаний 

для обучающихся из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

2.3. В соответствии с указанными в разделе «Предисловие» приказами 

Министерства спорта Российской Федерации и Министерства высшего образования и 

науки Российской Федерации работа приемной комиссии должна проводится в рамках 

сложившейся эпидемиологической ситуации по образовательным программ среднего 

профессионального образования и высшего образования (далее – ОПОП) с 

использованием в полном объеме информационно-коммуникационных технологий, 

электронных образовательных и информационных ресурсов электронной информационно-

образовательной среды Университета (далее – ЭИОС). 

 

3. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПРИЕМНОЙ КОМИССИИ В УСЛОВИЯХ 

ПРОФИЛАКТИЧЕСКИХ МЕР, СВЯЗАННЫХ С УГРОЗОЙ РАСПРОСТРАНЕНИЯ 

НОВОЙ КОРОНАВИРУСНОЙ ИНФЕКЦИИ 

1.1. Настоящий Регламент определяет организационную структуру приемной 

комиссии Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Российский государственный университет физической культуры, 

спорта, молодёжи и туризма (ГЦОЛИФК)» (сокращенно – РГУФКСМиТ) задачи, функции 

приемной комиссии, обязанности членов приемной комиссии, предметных комиссий и 

взаимоотношения с подразделениями университета по вопросам приема обучающихся по 

основным образовательным программам высшего образования по направлениям 

подготовки по программам бакалавриата и программам магистратуры, программам 

подготовки научно-педагогических кадров, а также по основной образовательной 

программе среднего профессионального образования (СПО) по специальности 34.02.01 

«Сестринское дело», а также для организации набора и приема документов поступающих 
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в РГУФКСМиТ, в условиях профилактических мер, связанных с угрозой распространения 

коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Российской Федерации. 

3.2. Основной задачей приёмной комиссии является обеспечение соблюдения прав 

граждан на образование, установленных Конституцией Российской Федерации, 

законодательством Российской Федерации, гласности и открытости проведения всех 

процедур приема.  

3.3. Персональный состав приемной комиссии РГУФКСМиТ, технические секретари 

и технические сотрудники утверждаются локальными нормативными актами 

РГУФКСМиТ и утверждается распорядительными актами ректора Университета.  

3.4. Председателем приемной комиссии является ректор.  

3.5. Председатель приемной комиссии несет ответственность за выполнение 

установленных контрольных цифр приема, соблюдение законодательных актов и 

нормативных документов по формированию контингента обучающихся, определяет 

обязанности членов приемной комиссии, утверждает план ее работы и график приема 

граждан членами приемной комиссии. 

3.6. Председатель приемной комиссии организует подготовку и согласование 

локальных нормативных документов, относящихся к порядку и условиям приема в 

РГУФКСМиТ  по основным образовательным программам высшего образования и 

среднего профессионального образования,  утверждает кандидатуры членов  предметных 

экзаменационных комиссий, координирует работу предметных экзаменационных 

комиссий. 

3.7. Деятельность членов комиссий осуществляется в соответствии с Инструкциями 

членов приёмной и предметных экзаменационных комиссий с соблюдением мер по 

профилактике распространения новой коронавирусной инфекции (Приложение 1.1).   

3.8. Работу приемной комиссии, технических секретарей и делопроизводство, 

организует ответственный секретарь приемной комиссии, который назначается приказом 

ректора РГУФКСМиТ из числа сотрудников Университета. 

3.9. Технический секретарь приемной комиссии, в том числе технический 

секретарь Иркутского филиала РГУФКСМиТ, назначаются для ведения и оформления 

документов по организации приёма поступающих. Технический секретарь приемной 

комиссии, в том числе технический секретарь Иркутского филиала РГУФКСМиТ работает 

под руководством ответственного секретаря приемной комиссии.  

3.10. Для технического обеспечения работы приемной комиссии до начала приема 

документов приказом ректора утверждается технический персонал из числа сотрудников 

РГУФКСМиТ, не старше 65 лет, без хронических заболеваний. К работе в приёмной 
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комиссии не допускаются сотрудники, перенесший инфаркт и инсульт, имеющие 

пересаженные органы и ткани или же имеющие следующие хронические заболевания: 

инсулинозависимый сахарный диабет, астма, бронхоэктазия, хронические болезни почек, 

злокачественные опухоли.  

3.11. Организация работы приемной комиссии, технического секретаря и 

технических сотрудников должна обеспечивать соблюдение прав поступающих и 

выполнение установленных действующим законодательством требований к приему в 

высшие учебные заведения с соблюдением мер по профилактике распространения новой 

коронавирусной инфекции. 

3.12. Решения приемной комиссии принимаются в строгом соответствии с 

действующим законодательством Российской Федерации, законами, нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, международными договорами в области 

образования и нормативными документами РГУФКСМиТ.  

Решения приемной комиссии принимаются простым большинством голосов (при 

наличии не менее 2/3 утвержденного состава приемной комиссии).  

3.13. Прием документов от поступающих осуществляется в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

Документы, необходимые для поступления, предоставляются (направляются) в 

РГУФКСМиТ в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов). 

На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все 

поданные им документы в электронной форме и материалы сдачи вступительных 

испытаний. 

3.14. Приемная комиссия РГУФКСМиТ осуществляет проверку достоверности 

сведений, указанных в заявлении о приеме, и соответствия действительности поданных 

электронных образов документов. При проведении указанной проверки приемная 

комиссия РГУФКСМиТ вправе обращаться в соответствующие государственные 

информационные системы, государственные (муниципальные) органы и организации. 

3.15. Приемная комиссия в соответствии с полученными от поступающего 

документами принимает решение о допуске поступающего к вступительным испытаниям, 

условиях его участия в конкурсе и уведомляет его об этом при формировании личного 

дела в ЭИОС РГУФКСМиТ.  
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1. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ВСТУПИТЕЛЬНЫХ ИСПЫТАНИЙ В 

УСЛОВИЯХ ПРОФИЛАКТИЧЕСКИХ МЕР, СВЯЗАННЫХ С УГРОЗОЙ 

РАСПРОСТРАНЕНИЯ НОВОЙ КОРОНАВИРУСНОЙ ИНФЕКЦИИ 

 

1.1. Вступительные испытания проводятся в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

1.2. С целью бесперебойной организации работы приемной комиссии средствами 

электронной информационной образовательной среды РГУФКСМиТ назначаются 

ответственные за техническое сопровождение сотрудники Центра информационных 

технологий, присутствующие при проведении вступительных испытаний и не входящие в 

состав указанных комиссий. 

4.3. Вступительные испытания проводятся в сроки, установленные локальными 

актами РГУФКСМиТ в соответствии с условиями профилактических мер, связанных с 

угрозой распространения новой коронавирусной инфекции на территории Российской 

Федерации.  

4.4. Вступительные испытания начинаются не ранее начала приема документов и 

могут проводиться в несколько этапов по мере формирования экзаменационных групп из 

числа лиц, подавших необходимые документы.  

4.5. Вступительные испытания в РГУФКСМиТ проводятся по направлениям 

подготовки (специальности) в различных формах: тестирование; устный экзамен. 

а. Вступительные испытания по общеобразовательным предметам (биология, 

русский язык, математика, история, литература, обществознание) проводятся в форме 

тестирования с использованием дистанционных технологий посредством ЭИОС 

РГУФКСМиТ. Тестовые задания составлены на основе единого государственного 

экзамена.   

б. Вступительные испытания профессиональной направленности по 

направлениям подготовки бакалавриата «Физическая культура», «Рекреация и спортивно-

оздоровительный туризм», «Физическая культура для лиц с отклонениями в состоянии 

здоровья (адаптивная физическая культура)», «Педагогическое образование», «Режиссура 

театрализованных представлений и праздников» проводятся в форме тестирования с 

использованием дистанционных технологий посредством ЭИОС РГУФКСМиТ. 

Вступительное испытание проводится в виде тестовых заданий, максимально 

определяющих уровень теоретической подготовленности поступающих обладающих 

необходимым уровнем знаний в области избранного вида спорта или профиля, 

позволяющих оптимально и эффективно осваивать учебные планы по соответствующему 
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направлению подготовки, а также подготовленности поступающих к выполнению 

профессиональных задач, соответствующих его квалификации.  

в. Вступительные испытания собеседование по избранному виду спорта / по 

профилю (направленности) / по направлению подготовки по направлениям подготовки 

бакалавриата «Физическая культура», «Рекреация и спортивно-оздоровительный туризм», 

«Физическая культура для лиц с отклонениями в состоянии здоровья (адаптивная 

физическая культура)», проводятся в форме тестирования с использованием 

дистанционных технологий посредством ЭИОС РГУФКСМиТ. Вступительное испытание 

проводится в виде тестовых заданий, направленных на выявление знаний в области 

физической культуры уровня общебразовательной школы.  

г. Вступительное испытание творческой направленности по направлению 

подготовки бакалавриата «Режиссура театрализованных представлений и праздников» 

направлено на выявление у поступающих организационно-педагогических и творческих 

способностей, проводится в форме устного экзамена с использованием дистанционных 

технологий посредством ЭИОС РГУФКСМиТ.  

д. Вступительное испытание по программам магистратуры по направлениям 

подготовки 38.04.01 «Экономика», 38.04.02 «Менеджмент», 39.04.01 «Социология», 42.04.01 

«Реклама и связи с общественностью», 49.04.01«Физическая культура», 49.04.02«Физическая 

культура для лиц с отклонениями в состоянии здоровья (адаптивная физическая культура)», 

49.04.03«Спорт» проводится в форме устного экзамена с использованием дистанционных 

технологий посредством ЭИОС РГУФКСМиТ.  

е. Вступительные испытания по программам подготовки научно-

педагогических кадров в аспирантуре по направлениям подготовки 06.06.01 

Биологические науки, 30.06.01 Фундаментальная медицина, 37.06.01 Психологические 

науки, 44.06.01 Образование и педагогические науки, 49.06.01 Физическая культура и 

спорт проводится в форме устных экзаменов с использованием дистанционных 

технологий посредством ЭИОС. 

ж. Вступительное испытание по программе подготовки специалистов среднего звена 

по специальности «Сестринское дело» проводится в форме тестирования с 

использованием дистанционных технологий посредством ЭИОС РГУФКСМиТ.  

4.6. Результаты всех вступительных испытаний, в том числе дополнительных 

вступительных испытаний, оцениваются РГУФКСМиТ: 

- по программам бакалавриата и магистратуры - стобалльная шкала,  

- по программе среднего профессионального образования - зачетная система,  

- по программам подготовка кадров высшей квалификации - пятибальная шкала. 
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4.7. Ответственный секретарь приемной комиссии или, по его поручению, 

технический секретарь до начала испытаний выдает председателю предметной 

экзаменационной комиссии список поступающих допущенных к вступительным 

испытаниям.   

4.8. Независимо от вида вступительного испытания приемная комиссия 

обеспечивает соблюдение единых правил и норм их проведения с соблюдением мер по 

профилактике распространения новой коронавирусной инфекции. 

4.9. РГУФКСМиТ обеспечивает идентификацию личности поступающего при 

работе в ЭИОС РГУФКСМиТ с использованием корпоративного электронного адреса, 

элементов технической коммуникации с поступающим. За обеспечение идентификации 

личности поступающего отвечают совместно ответственный секретарь приёмной 

комиссии, председатель и члены экзаменационных комиссий и сотрудники Центра 

информационных технологий. 

4.10. Экзаменационные группы формируются в порядке регистрации приема 

документов. 

4.11. Для поступающих проводятся консультации посредством ЭИОС 

РГУФКСМиТ, как по содержанию программ вступительных испытаний, так и по 

предъявляемым требованиям, критериям оценки, порядке конкурсного зачисления и т.п. в 

соответствии с расписанием консультаций.  

4.12. На вступительных испытаниях, дополнительных вступительных испытаниях 

РГУФКСМиТ обеспечивает спокойную и доброжелательную обстановку, предоставляет 

возможность поступающим наиболее полно проявить уровень своих знаний и умений. 

4.13. Во время проведения вступительных испытаний посредством ЭИОС 

РГУФКСМиТ кроме лиц, проводящих вступительные испытания, в рабочих комнатах 

ЭИОС разрешено присутствие: председателю и заместителю председателя приемной 

комиссии; ответственному секретарю приемной комиссии; техническому секретарю 

приемной комиссии; председателю соответствующей предметной экзаменационной 

комиссии; иному организатору проведения вступительного испытания из числа членов 

комиссии. 

4.14. Присутствие на вступительных испытаниях в рабочих комнатах ЭИОС 

посторонних лиц, включая инспектирующие органы, без разрешения председателя 

приемной комиссии не допускается, что достигается путём ограничения доступа в 

рабочую комнату ЭИОС в которой проходит экзамен в дистанционном режиме. 

Исключения составляют лица, сопровождающие поступающих с ограниченными 

возможностями здоровья из числа ассистентов, оказывающих поступающим необходимую 
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техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, 

передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором). 

4.15. Поступающие, не явившиеся на вступительное испытание (не прошедшие его 

в дистанционном режиме) без уважительной причины, к прохождению одноименного 

пропущенного и последующих испытаний, а также к участию в конкурсе не допускаются. 

Лица, отозвавшие документы после начала вступительных испытаний, выбывают из 

конкурса и в зачислении не участвуют. 

4.16. Поступающие, не прошедшие вступительное испытание посредством ЭИОС 

РГУФКСМиТ по уважительной причине, допускаются к участию в пропущенном 

вступительном испытании по решению приемной комиссии на основании письменного 

заявления, отправленного в электронной форме посредством ЭИОС РГУФКСМиТ, в 

котором должна быть указана причина пропуска вступительного испытания. 

Уважительной причиной пропуска вступительного испытания могут являться: 

 болезнь поступающего; 

 сбой связи на стороне поступающего по причине от него не зависящей, 

подтверждённой заключением (справкой) организации предоставляющей услуги 

доступа в сеть Интернет и(или) ресурсоснабжающей организации (в случае 

отключения электроэнергии); 

 чрезвычайная ситуация. 

Поступающие, не прошедшие вступительное испытание по уважительной причине 

(болезнь или иные обстоятельства), допускаются к сдаче вступительного испытания в 

другой группе или в резервный день. 

4.17. Продолжительность вступительных испытаний определяется и утверждается в 

программах вступительных испытаний утвержденными Межинститутским советом 

РГУФКСМиТ. 

4.18. В день проведения вступительного испытания поступающий занимает 

подготовленное рабочее место, исключающее возможность использования сторонней 

помощи при ответе на вопросы, и авторизуется в личном кабинете посредством ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

4.19 Экзаменатор (организатор проведения вступительного испытания) после 

идентификации личности поступающего (поступающих): 

 проводит инструктаж поступающих по правилам выполнения тестовых заданий, 

поведения на экзаменах, выполнения творческой работы и оформления её результатов по 

видеосвязи посредством ЭИОС РГУФКСМиТ; 
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 демонстрирует наличие печатей и целостность пакета с вариантами вопросов/заданий в 

случае проведения устного собеседования, выданного ему ответственным секретарем, и 

вскрывает пакет перед поступающими по видеосвязи посредством ЭИОС РГУФКСМиТ. 

4.20. После окончания инструктажа поступающих организатор проведения 

вступительного испытания (экзаменатор) объявляет время начала и время окончания 

испытания, включает видеосвязь на запись и вносит в ведомость (протокол) время начала 

проведения испытания. В этот же протокол (ведомость) вносится наименование 

вступительного испытания, Ф.И.О. организаторов проведения вступительного испытания 

(экзаменаторов), количество поступающих приступивших к сдаче испытания посредством 

ЭИОС РГУФКСМиТ. 

4.21. Бланки ответов/протоколы проведения экзамена передаются ответственному 

секретарю приемной комиссии (заместителю ответственного секретаря приемной 

комиссии в филиале, организатору по проведению вступительных испытаний) с подписью 

председателя и одного из членов предметной экзаменационной комиссии утвержденной 

приказом ректора РГУФКСМиТ.  

4.22. Проверка тестовых работ/протоколов производится только экзаменаторами – 

членами утвержденной предметной экзаменационной комиссии. 

Председатель предметной экзаменационной комиссии дополнительно проверяет 

тестовые работы/протоколы, работы, оцененные экзаменаторами на 

«неудовлетворительно», а также 5% остальных работ и правильность оценок удостоверяет 

своей подписью. 

4.23. Оценка ставится цифрой и прописью в соответствии со шкалой, отражённой в 

пункте 4.6., в экзаменационную ведомость и в экзаменационный лист поступающего. 

Каждая оценка в экзаменационной ведомости и в экзаменационном листе подписывается 

не менее чем двумя экзаменаторами. 

4.24. Бланки ответов/протоколы зачисленных в РГУФКСМиТ хранятся в их 

личных делах, а не зачисленных в Университет – уничтожаются через 6 месяцев после 

окончания вступительных испытаний. 

4.25. Листы тестирования хранятся у ответственного секретаря приемной комиссии 

в течение 6 месяцев. 

4.26. При возникновении вопросов, связанных с проведением испытания, 

поступающий должен посредством ЭИОС РГУФКСМиТ задавать вопросы экзаменатору. 

4.27. Во время прохождения вступительного испытания поступающий должен 

находиться в отдельном помещении, расположившись перед камерой так, чтобы 
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экзаменатор видел, что поступающий не списывает. На экране должны быть видны руки 

поступающего, а также стол, за которым он работает. 

4.28. Поступающий проходит вступительное испытание под постоянным 

видеонаблюдением до полного его завершения.  

4.29. По окончании времени, отведенного на вступительное испытание, доступ к 

экзаменационным материалам автоматически закрывается.  

4.30. В течение времени, отведенного на прохождение вступительного испытания, 

поступающий может покинуть свое рабочее место (выйти из помещения), но не более, чем 

на 5 минут суммарно. При этом видеонаблюдение продолжается.  

4.31. Допускается кратковременное отсутствие (прерывание) видеонаблюдения в 

процессе прохождения вступительного испытания, вызванное техническими причинами, 

но не более, чем на 5 минут суммарно. При обнаружении факта отсутствия (прерывания) 

видеонаблюдения поступающий обязан принять меры к восстановлению 

видеонаблюдения.  

4.32. В случае установления подлога при сдаче вступительного испытания (при 

выявлении факта выполнения работы другим лицом) и/или нарушений процедуры 

проведения вступительного испытания, приемная комиссия РГУФКСМиТ вправе 

аннулировать результаты данного вступительного испытания.  

4.33. При возникновении технического сбоя в период проведения вступительных 

испытаний и невозможности устранить возникшие проблемы в течение 5 минут приемной 

комиссией принимается решение о том, что поступающий не прошел вступительное 

испытание по уважительной причине и ему предоставляется право пройти испытание еще 

раз до дня завершения всех вступительных испытаний.  

4.34. Во время проведения вступительных испытаний их участникам и лицам, 

привлекаемым к их проведению, запрещается иметь при себе и использовать средства 

связи, а также любые носители информации: печатный текст, рукописный текст, 

электронные носители (планшет, ноутбук, электронная книга и т.п.).  

Участники вступительных испытаний могут иметь при себе и использовать 

инвентарь необходимый для сдачи испытания творческой направленности указанных в 

программе вступительных испытаний. 

4.35. При нарушении поступающим правил поведения во время проведения 

вступительных испытаний, уполномоченные должностные лица РГУФКСМиТ 

(председатель приемной комиссии, ответственный секретарь приемной комиссии, 

председатель экзаменационной комиссии) вправе отключить видеосвязь с поступающим, с 

составлением акта об отключении. Поступающему могут быть проставлены баллы, 
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набранные поступающим до момента отключения, о чем составляется акт, подписанный 

членами комиссии в составе не менее 2-х человек, утверждаемый приемной комиссией. 

4.36. По окончании вступительного испытания бланки (протоколы) с результатами 

вступительных испытаний опечатываются председателем предметной комиссии и 

передаются ответственному секретарю (в филиале – заместителю ответственного 

секретаря). 

4.37. Проверка результатов вступительных испытаний проводится только членами 

утвержденной предметной экзаменационной комиссии. Ввод результатов в ЭИОС 

РГУФКСМиТ производится техническим секретарём приёмной комиссии. Проверка 

результатов вступительных испытаний в филиале проводится только членами 

утвержденной предметной экзаменационной комиссии. Ввод результатов в ЭИОС 

РГУФКСМиТ производится техническим секретарём приемной комиссии филиала. 

4.38. Поступающие, не прошедшие вступительные испытания в электронной форме 

посредством ЭИОС РГУФКСМиТ по уважительной причине, подтвержденной 

документально, допускаются к сдаче пропущенных вступительных испытаний по 

решению ответственного секретаря приемной комиссии в пределах установленных сроков 

проведения вступительных испытаний. Поступающие, не прошедшие вступительные 

испытания в электронной форме посредством ЭИОС РГУФКСМиТ без уважительной 

причины, к участию в конкурсе не допускаются. 

4.39. РГУФКСМиТ обеспечивает проведение вступительных испытаний для 

поступающих из числа лиц с ограниченными возможностями здоровья и (или) инвалидов 

(далее вместе – поступающие с ограниченными возможностями здоровья) с учетом 

особенностей их психофизического развития, их индивидуальных возможностей и 

состояния здоровья (далее – индивидуальные особенности). 

4.40. В РГУФКСМиТ созданы технические условия, обеспечивающие возможность 

взаимодействия поступающих с ограниченными возможностями здоровья посредством 

ЭИОС РГУФКСМиТ с использованием дистанционных технологий.  

4.41. Вступительные испытания для поступающих с ограниченными 

возможностями здоровья проводятся посредством ЭИОС РГУФКСМиТ с использованием 

дистанционных технологий.  

4.42. Продолжительность вступительного испытания для поступающих с 

ограниченными возможностями здоровья по их письменному заявлению, поданному 

посредством ЭИОС РГУФКСМиТ с использованием дистанционных технологий 

увеличивается на 1,5 часа. 
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4.43. Поступающим с ограниченными возможностями здоровья предоставляется в 

доступной для них форме информация о порядке проведения вступительных испытаний. 

4.44. Поступающие с ограниченными возможностями здоровья могут в процессе 

сдачи вступительного испытания пользоваться техническими средствами, необходимыми 

им в связи с их индивидуальными особенностями. 

4.45. При проведении вступительных испытаний поступающему РГУФКСМиТ 

обеспечивает выполнение следующих дополнительных требований в зависимости от 

индивидуальных особенностей поступающих с ограниченными возможностями здоровья: 

1) для слепых: 

 задания для выполнения на вступительном испытании оформляются в виде 

электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным 

программным обеспечением для слепых, либо зачитываются ассистентом; 

 письменные задания выполняются на компьютере со специализированным 

программным обеспечением для слепых либо, надиктовываются ассистентом. 

2) для слабовидящих: 

 задания для выполнения на вступительном испытании оформляются в виде 

электронного документа, доступного с помощью компьютера со специализированным 

программным обеспечением для слабовидящих, либо зачитываются ассистентом; 

 письменные задания выполняются на компьютере со специализированным 

программным обеспечением для слабовидящих либо, надиктовываются ассистентом. 

  возможно также использование собственных увеличивающих устройств; 

 задания для выполнения, а также инструкция по порядку проведения 

вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом; 

3) для глухих и слабослышащих: 

- допускается использование собственной звукоусиливающей аппаратуры 

индивидуального пользования; 

- предоставляются услуги сурдопереводчика, либо допускается присутствие во 

время сдачи вступительного испытания ассистента / сурдопереводчика; 

4) для слепоглухих предоставляются услуги тифлосурдопереводчика (помимо 

требований, выполняемых соответственно для слепых и глухих); 

5) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих вступительные 

испытания, проводимые в устной форме, проводятся в письменной форме 

(дополнительные вступительные испытания творческой и (или) профессиональной 

направленности проводятся с учётом индивидуальных особенностей поступающих); 
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6) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата, нарушениями 

двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей: 

 письменные задания выполняются на компьютере со специализированным 

программным обеспечением или надиктовываются ассистенту. 

4.46. Условия, указанные в пунктах 4.39-4.45 Регламента, предоставляются 

поступающим на основании заявления о приеме, содержащего сведения о необходимости 

создания соответствующих специальных условий (предоставляется в качестве скан-копии/ 

фотографии в формате PDF с обязательным наличием подписи заявителя на электронный 

адрес приемной комиссии). К заявлению необходимо приложить документы, 

подтверждающие наличие у поступающего индивидуальных особенностей (при 

отсутствии указанных документов в РГУФКСМиТ; подтверждающие документы 

предоставляются в том же формате, что и заявление о приеме). Обеспечение условий, 

указанных в пунктах 4.39-4.45 Регламента в части предоставления услуг ассистента, 

сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также специализированного оборудования 

и(или) программного обеспечения, возлагается полностью на поступающего из числа лиц 

с ограниченными возможностями здоровья и (или) инвалидов. 

 

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ЗАСЕДАНИЙ АПЕЛЛЯЦИОННЫХ КОМИССИЙ В 

УСЛОВИЯХ ПРОФИЛАКТИЧЕСКИХ МЕР, СВЯЗАННЫХ С УГРОЗОЙ 

РАСПРОСТРАНЕНИЯ НОВОЙ КОРОНАВИРУСНОЙ ИНФЕКЦИИ 

2.1. Заседании апелляционной комиссии проводятся при наличии поданной (ых) 

поступающим или несколькими поступающими письменных апелляций посредством 

отправки соответствующего заявления (предоставляется в качестве скан-копии / 

фотографии в формате PDF с обязательным наличием подписи заявителя) на адрес 

электронной почты приемной комиссии (приемной комиссии Иркутского филиала 

РГУФКСМиТ) не позднее следующего рабочего дня после объявления результатов 

вступительного испытания. 

2.2. Заседания апелляционной комиссии организуются в соответствии с 

локальными нормативными актами РГУФКСМиТ. 

5.3 Ответственный секретарь приемной комиссии, представляет необходимые 

материалы в апелляционные комиссии в печатном и (или) электронном виде (на адрес 

электронной почты председателя экзаменационной комиссии/в филиале - info@ifrgufk.ru). 

5.4 Заседания комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух членов 

комиссии, и могут осуществляться с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ, в том 

числе программного обеспечения для проведения веб-конференций. При пребывании 
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председателей и (или) членов апелляционных комиссий в аудиториях Университета 

соответствующие службы обеспечивают соблюдение мер по профилактике 

распространения новой коронавирусной инфекции. 

5.5 Сотрудники Центра информационных технологий до начала заседаний 

апелляционных комиссий организуют и предоставляют доступ в личные кабинеты ЭИОС 

РГУФКСМиТ председателям и членам комиссий, оборудуют им рабочие места. 

5.6 Информация о проводимых заседаниях и необходимые для этого материалы 

(в формате PDF) размещаются ответственным секретарем приёмной комиссии в 

специальном разделе ЭИОС РГУФКСМиТ («Приемная комиссия» - «Апелляционная 

комиссия РГУФКСМиТ») в течение дня с момента получения заявления. Ссылки на 

проведение веб-конференций обеспечиваются в указанном разделе сотрудниками Центра 

информационных технологий. 

5.7 В день проведения заседания апелляционной комиссии подключение к веб-

конференции лиц, в них участвующих (в том числе поступающего, подавшего 

апелляцию), происходит не менее чем за 10 минут до назначенного времени для решения 

возможных технических проблем. 

5.8 Решения апелляционных комиссий принимаются простым большинством 

голосов от числа лиц, входящих в состав комиссий и участвующих в заседании. При 

равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

5.9 Решения, принятые апелляционными комиссиями, оформляются 

протоколами. 

5.10 Протоколы во время заседаний апелляционных комиссий ведутся 

изначально в электронном виде. Протоколы заседаний указанных комиссий 

подписываются лицами, уполномоченными в соответствии с локальными нормативными 

актами РГУФКСМиТ. Председатели и члены / секретарь (при необходимости) 

апелляционных комиссий обеспечивают подписание оригинала протокола либо в день 

заседания комиссий, либо после снятия ограничений из-за угрозы распространения 

коронавирусной инфекции. 

5.11 Решение апелляционной комиссии доводится до сведения поступающего, 

подавшего апелляцию всеми доступными средствами коммуникации.  

5.12 Факт ознакомления поступающего, подавшего апелляцию, с решением 

апелляционной комиссии удостоверяется подписью поступающего в заявлении 

произвольной формы, направляемого на электронный адрес приемной комиссии 

(предоставляется в качестве скан-копии / фотографии с обязательным наличием подписи 

поступающего). 
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5.13 Решение апелляционной комиссии, оформленное протоколом 

утвержденным локальными актами РГУФКСМиТ, доводится до сведения поступающего 

(законного представителя или доверенного лица) посредством ЭИОС РГУФКСМиТ. 

5.14. При отказе или невозможности ознакомить поступающего (законного 

представителя или доверенное лицо) с решением апелляционной комиссии посредством 

ЭИОС РГУФКСМиТ, составляется соответствующий акт, утвержденный локальными 

актами РГУФКСМиТ, который подписывается не менее чем тремя членами комиссии.  

5.15. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пересмотру не 

подлежит. 

6. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

6.1. В РГУФКСМиТ ведется учет и осуществляется хранение результатов работы 

приемной комиссии и внутренний документооборот на бумажном носителе и/или в 

электронно-цифровой форме в соответствии с требованиями Закона Российской 

Федерации от 21 июля 1993 г. №5485-1 «О государственной тайне», Федерального закона 

от 27 июля 2006 г. 152-ФЗ «О персональных данных», Федерального закона от 22 октября 

2004 г. 25-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации». 

6.2. Все изменения и дополнения к настоящему Регламенту вносятся в 

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

регламентирующими организацию работы приемной комиссии в образовательных 

организациях высшего образования, а также в соответствии с Уставом РГУФКСМиТ и 

утверждаются приказом ректора Университета. 
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Приложение 1.1.  

Инструкции членов приёмной и предметных экзаменационных комиссий с 

соблюдением мер по профилактике распространения новой коронавирусной 

инфекции  

 

- Председатель приёмной комиссии:  

1. Руководит деятельностью приёмной и предметных экзаменационных комиссий, 

апелляционной комиссией. 

2. Руководит разработкой локальных нормативных документов РГУФКСМиТ, 

регламентирующих деятельность приёмной комиссии. 

3. Утверждает локальные нормативные документы и приказы РГУФКСМиТ, 

регламентирующих деятельность приёмной комиссии. 

4. Несет ответственность за соблюдение «Правил приема в Федеральное 

государственное бюджетного образовательное учреждение высшего  образования 

«Российский государственный университет физической культуры, спорта, молодёжи и 

туризма (ГЦОЛИФК)», «Общего положения о вступительных испытаниях в Федеральное 

государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Российский государственный университет физической культуры, спорта, молодёжи и 

туризма (ГЦОЛИФК)» и других локальных нормативных документов по формированию 

контингента обучающихся. 

5. Утверждает планы материально-технического обеспечения приема приёмной 

комиссии РГУФКСМиТ. 

6. Распределяет обязанности между членами приёмной комиссии. 

7. Утверждает материалы  вступительных испытаний. 

8. Утверждает расписание вступительных испытаний всех форм. 

9. Осуществляет общее руководство работой предметных экзаменационных комиссий 

Университета. 

10. Участвует в собеседованиях с поступающими с применением средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

11. Проводит прием граждан по вопросам поступления в РГУФКСМиТ с применением 

средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

 

- Заместитель председателя приёмной комиссии: 

1. Работает под руководством председателя приёмной комиссии. 

2. Представляет на утверждение председателю приемной комиссии состав предметных 

экзаменационных и апелляционных комиссий. 

3. Контролирует формирование предметных экзаменационных комиссий и 

апелляционной комиссии, представляет их на утверждение председателю приемной 

комиссии. 

4. Контролирует деятельность приёмной и предметных экзаменационных комиссий, 

апелляционной комиссией. 

5. Осуществляет контроль за разработкой локальных нормативных документов и 

приказов РГУФКСМиТ, регламентирующих деятельность приёмной комиссии. 

6. В отсутствие председателя приемной комиссии утверждает планы материально-

технического обеспечения приема приёмной комиссии РГУФКСМиТ. 

7. Принимает участие в распределении обязанностей между членами приёмной 

комиссии. 

8. В отсутствие председателя приемной комиссии утверждает материалы  

вступительных испытаний. 

9. Осуществляет контроль за работой предметных экзаменационных комиссий 

РГУФКСМиТ. 
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10. Участвует в собеседованиях с поступающими с применением средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

11. Проводит прием граждан по вопросам поступления в РГУФКСМиТ с применением 

средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

12. Руководит работой аттестационной комиссии по вопросам перевода и восстановления  

обучающихся с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

 

- Ответственный секретарь приёмной комиссии: 

1. Работает под руководством председателя приёмной комиссии и заместителя 

председателя приемной комиссии. 

2. Готовит проекты приказов, касающиеся организации и проведения приема, готовит 

проекты материалов, регламентирующих работу приёмной комиссии. 

3. Готовит материалы к заседаниям приёмной и аттестационной комиссий. 

4. Участвует в подготовке материалов, в том числе приказов по РГУФКСМиТ, 

касающихся организации и проведения приема на места, для обучения по основным 

образовательным программам высшего образования (ВО) и среднего профессионального 

образования (СПО) за счет средств федерального бюджета, по договорам с оплатой 

стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами. 

5. Рассматривает заявки на выделение целевых бюджетных мест органам 

государственной власти (органам местного самоуправления), муниципальным органам 

для решения социально-экономических проблем регионов. 

6. Готовит проекты плана и графика работы приёмной комиссии. 

7. Организует учебу и инструктаж персонала приёмной комиссии. 

8. Ведет прием граждан с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ, организует 

информационную работу приемной комиссии. 

9. Руководит работой по подготовке к публикации проспектов, учебных пособий для 

поступающих и других информационных материалов приёмной комиссии. 

10. По поручению председателя приёмной комиссии осуществляет оперативное 

управление службами, обеспечивающими работу приёмной комиссии. 

11. Организует и контролирует подготовку экзаменационных материалов для 

вступительных испытаний. 

12. Обеспечивает подготовку расписания вступительных испытаний и консультаций, 

организованное проведение вступительных испытаний, консультаций и апелляций с 

применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

13. Контролирует правильность оформления  личных дел поступающих. 

14. Организует оформление и обеспечение необходимым инвентарем и оборудованием 

помещений для работы приёмной комиссии, аудиторий для проведения вступительных 

испытаний и консультаций в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

15. Обеспечивает организацию и контроль за проведением дней открытых дверей 

Университета, вступительных испытаний и т.д. с применением средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

16. Обеспечивает сохранность документов и имущества приёмной комиссии. 

17. Подписывает экзаменационные ведомости и протоколы. 

18. Организует подготовку и сдачу документов приёмной комиссии в управление кадров 

и делопроизводства. 

19. Готовит проект отчета приёмной комиссии для федерального (центрального) органа 

управления высшим образованием России. 

20. Обеспечивает заместителю председателя приемной комиссии представление на 

утверждение состава предметных экзаменационных комиссий и апелляционной комиссии. 

21. Принимает участие в подготовке вариантов заданий на вступительные испытания с 

применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 
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22. Совместно с заместителем ответственного секретаря приемной комиссии по филиалу 

участвует в формировании предметных экзаменационных комиссий филиала, 

подготавливает информацию о филиале с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

  

- Заместитель ответственного секретаря приёмной комиссии в Иркутском филиале 

РГУФКСМиТ: 

1. Работает под руководством ответственного секретаря приёмной комиссии. 

2. Совместно с ответственным секретарем приёмной комиссии руководит работой 

технических сотрудников приёмной комиссии в Иркутском филиале РГУФКСМиТ. 

3. Участвует в подготовке материалов, в том числе приказов по Иркутском филиалу 

РГУФКСМиТ, касающихся организации и проведения приема. 

4. Формирует и представляет на утверждение заместителю председателя приемной 

комиссии состав предметных экзаменационных комиссий и апелляционной комиссии 

филиала. 

5. Организует и контролирует профориентационную работу в Иркутском филиале 

РГУФКСМиТ; оценивает ее качество и подводит итоги. 

6. Несет личную ответственность за правильность приема в Иркутский филиал 

РГУФКСМиТ и оформление документов поступающих с применением средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

7. Контролирует ведение протоколов заседаний приёмной и аттестационной комиссий в 

Иркутском филиале РГУФКСМиТ. 

8. Готовит материалы для отчета приёмной комиссии по Иркутскому филиалу 

РГУФКСМиТ. 

9. Ведет прием граждан с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ, дает ответы на их 

письма по вопросам поступления в филиал. 

10. Участвует в подготовке и проведении Дня открытых дверей филиала РГУФКСМиТ с 

применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

11. Несет персональную ответственность за рассылку документов, не востребованных 

поступающих, не прошедшими по конкурсу в Иркутском филиале РГУФКСМиТ. 

12. Участвует в подготовке материалов, в том числе приказов по Иркутскому филиалу 

РГУФКСМиТ, касающихся организации и проведения приема поступающих на места по 

договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами 

(далее – договор с оплатой стоимости обучения). 

13. Организует порядок приема на места с оплатой стоимости обучения (дополнительные 

места) в Иркутском филиале РГУФКСМиТ. 

14. Ведет прием граждан с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ, дает ответы на их 

письма по вопросам приема на места с оплатой стоимости обучения (дополнительные 

места) в Иркутском филиале РГУФКСМиТ. 

 

- Член приёмной комиссии по вопросам «ЕГЭ»: 

1. Работает под руководством ответственного секретаря приёмной комиссии. 

2. Регистрирует Университет в федеральной базе свидетельств ЕГЭ. 

3. Устанавливает взаимодействие с региональным центром обработки информации на 

период подготовки и проведения вступительных испытаний с применением средств 

ЭИОС РГУФКСМиТ. 

4. Организует размещение оборудования (персонального компьютера, принтера) в 

выделенной для работы аудитории. 

5. Участвует в проведении учебы технических сотрудников приёмной комиссии с 

применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

6. В период приема документов с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ, ежедневно 

формирует  протоколы подтверждения результатов ЕГЭ по отборочным комиссиям на 

основании полученного ответа из ФИС. 



22 

 

7. Взаимодействует с органом управления образования для получения официального 

ответа об участии поступающего в ЕГЭ и о его результатах в случае несовпадения 

данных, заявленных поступающими и данных ФИС. 

8. По результатам зачисления направляет в ФИС с целью регистрации список 

зачисленных поступающих. 

9. Получает по запросу из ФИС списки поступающих, зачисленных в другие ВУЗы. 

10. Совместно с ответственным секретарем готовит материалы для отчета приёмной 

комиссии. 

 

- Член приемной комиссии (директора институтов): 

1. Организует и руководит профориентационной работой в Институте, отделениях и 

кафедрах. 

2. С применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ проводит собеседование с лицами, 

поступающими на направления подготовки, закрепленные за Институтом. 

3. Вносит предложения о контрольных цифрах приема на предстоящий учебный год. 

4. С применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ участвует в собеседовании с лицами, 

восстанавливающимися и переводящимися в РГУФКСМиТ. 

5. Участвует в подготовке материалов, в том числе приказов по РГУФКСМиТ, 

касающихся организации и проведения профориентационной работы. 

6. Организует агитационную и профориентационную работу приёмной комиссии с 

применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

7. Вносит предложения по организации профориентационной работы и рекламно-

пропагандистской деятельности, согласовывает соответствующие документы по 

Университету. 

8. Обеспечивает подборку информационных материалов приёмной комиссии, их 

редактирование, контроль на официальном сайте приёмной комиссии. 

9. Готовит материалы для отчета приёмной комиссии. 

  

- Технический секретарь приемной комиссии: 

1. Работает под руководством ответственного секретаря приёмной комиссии. 

2. Участвует в подборе технического персонала приёмной комиссии. 

3. Участвует в подборе и подготовке помещений для работы приёмной комиссии. 

4. Оформляет протоколы заседаний приёмной комиссии. 

5. Участвует в проведении инструктажа технических сотрудников приёмной комиссии 

по приему и обработке документов поступающих с применением средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

6. Подготавливает материалы для официального сайта приёмной комиссии. 

7. Подготавливает помещения приёмной комиссии и участвует в их техническом 

оснащении. 

8. Участвует в составлении расписания экзаменов и консультаций. 

9. Организует материально-техническое снабжение комиссии. 

10. Осуществляет контроль за оборудованием аудиторий для приема вступительных 

экзаменов с применением средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

11. Контролирует правильность оформления документов поступающих в ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

12. Организует подготовку бланков документации приёмной комиссии в ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

13. Готовит экзаменационные ведомости и протоколы в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

14. Производит регистрацию и хранение переписки с различными организациями. 

15. Подготавливает акты передачи личных дел, зачисленных в число обучающихся и 

сдает в управление кадров и делопроизводства. 
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16. Подготавливает акты передачи и сдает документы приёмной комиссии в управление 

кадров и делопроизводства и архив. 

17. Осуществляет периодический контроль за правильностью оформления и хранения 

документов в приёмной и в предметных экзаменационных комиссиях. 

18. Проводит работу по организации и контролю статистического учета поступающих в 

приёмной комиссии. 

19. Участвует в подготовке материалов для проведения зачисления. 

20. Осуществляет контроль за отчетной документацией приёмной комиссии. 

21. Совместно с ответственным секретарем готовит отчетную документацию приёмной 

комиссии. 

 

- Председатель предметной экзаменационной комиссии: 

1. Участвует в подборе состава предметной экзаменационной комиссии. 

2. Участвует в разработке критериев оценки ответов знаний поступающих при 

проведении вступительных испытаний в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

3. Разрабатывает методическую литературу для поступающих по подготовке к 

вступительным испытаниям в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

4. Готовит бланк заданий для формирования вопросов вступительных испытаний в 

ЭИОС РГУФКСМиТ. 

5.  Несет личную ответственность за корректность и неразглашение содержания 

заданий, включаемых в банк, и за правильность ответов в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

6. Оказывает помощь ответственному секретарю по организации и проведению 

экзаменов в подготовке вариантов заданий на вступительные испытания в ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

7. Назначает преподавателей на проведение консультаций, вступительных испытаний, 

апелляций в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

8. Оформляет ведомости, протоколы и экзаменационные листы с использованием ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

9. Участвует в оперативном решении спорных вопросов по предмету во время 

проведения вступительных испытаний в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

10. Проводит инструктаж членов предметных комиссий перед началом вступительных 

испытаний в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

11. Совместно с ответственным секретарем по организации и проведению экзаменов 

осуществляет контроль правильности эталонных ответов в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

12. Ведет учет рабочего времени преподавателей, участвующих в подготовке и 

проведении испытаний, а также оформлении результатов испытаний в ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

13. Готовит отчет о проведении вступительных испытаний предметной экзаменационной 

комиссией в ЭИОС РГУФКСМиТ. 

 

- Член предметной экзаменационной комиссии: 

1. Организует профориентационную работу на кафедре с использованием средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

2. Проводит собеседование с поступающими с использованием средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

3. Участвует в подготовке банка заданий для формирования вступительных испытаний с 

использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

4. Готовит предложения по проведению вступительных испытаний с использованием 

средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

5. Участвует в оформлении ведомостей, протоколов и экзаменационных листов с 

использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 
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6. Участвует в подготовке материалов к отчету о проведении вступительных испытаний 

предметной экзаменационной комиссией с использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

7. Участвует в проведении Дня открытых дверей Университета с использованием 

средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

 

Технический сотрудник приемной комиссии: 

1. Работает под руководством ответственного секретаря  приёмной комиссии и 

технического секретаря.  

2. Участвует в оформлении помещения приёмной комиссии. 

3. Оказывает поступающим помощь при оформлении заявлений с использованием 

средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

4. Производит запись данных о поступающих в АИС вуза с использованием средств 

ЭИОС РГУФКСМиТ. 

5. Оформляет документы личных дел поступающих и несет личную ответственность за 

правильность приема и оформление документов поступающих, а также за их сохранность 

с использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

6. Уведомляет поступающих о приеме документов с использованием средств ЭИОС 

РГУФКСМиТ. 

7. Отвечает на телефонные звонки в приёмную комиссию по вопросам приема в 

РГУФКСМиТ с использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

8. Обеспечивает своевременное информирование сотрудников РГУФКСМиТ (приёмной 

комиссии, кафедр и подразделений) о мероприятиях проводимых приёмной комиссией с 

использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

9. Производит запись данных о поступающих, нуждающихся в общежитии с 

использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

10. Участвует в подготовке и организации сдачи вступительных испытаний с 

использованием средств ЭИОС РГУФКСМиТ. 

11. Участвует в оформлении личных дел и других документов приёмной комиссии для 

сдачи в управление кадров и делопроизводства и в архив. 

12. Обеспечивает взаимодействие по вопросам документооборота с канцелярией 

Университета, управлением кадров и делопроизводства, медсанчастью, и другими 

подразделениями Университета.  

 

 


