Перечень документов для соискателей ученой степени КАНДИДАТА наук, предоставляемых в совет по защите диссертаций на соискание ученой степени кандидата наук, на соискание ученой степени доктора наук 
	№ п/п
	Наименование документа
	Кол-во экз.
	Отметка о сдаче документа

	
	
	
	Дата
	Подпись

	За 3,5 месяца до защиты

	1
	Заявление на размещение диссертации на сайте ЮЗГУ
	1
	
	

	2
	Электронный вариант диссертации
	1
	
	

	3
	Справка о проверке диссертации в системе «Антиплагиат»
	1
	
	

	4
	Справка о размещении диссертации на сайте ЮЗГУ
	2
	
	

	5
	Заявление к рассмотрению
	1
	
	

	6
	Нотариально заверенная копия диплома о высшем образовании
	2
	
	

	7
	Удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов (оригинал) 
Нотариально заверенная копия удостоверение о сдаче кандидатских экзаменов    
	1

1
	
	

	8
	Нотариально заверенная копия свидетельства о заключении/расторжении брака (если менялась фамилия)
	2
	
	

	9
	Заключение организации (выписка из заседания кафедры) (сканировать)  
	2
	
	

	10
	Отзыв научного руководителя (сканировать)  
	2
	
	

	11
	Личный листок
	1
	
	

	12
	Список трудов
	1
	
	

	13
	Диссертация сшитая / расшитая
	3/1
	
	

	14
	Автореферат (макет)
	1
	
	

	15
	Акты, справки о внедрении                                                                                                                   
	1
	
	

	16
	Копии статей + обложка                                                                                             
	1
	
	

	17
	Почтовые карточки
	4
	
	

	18
	Скоросшиватель (картон.),  папка для бумаг (картон.)
	2
	
	

	19
	Пачка бумаги, 20 конвертов, DVD-диск (4 шт.), клей, карандаш
	
	
	

	За 3 месяца до защиты

	20
	Протокол о назначении экспертной комиссии
	1
	
	

	21
	Письменное согласие ведущей организации на оппонирование диссертации
	1
	
	

	22
	Письменные согласия оппонентов на оппонирование диссертации, копия паспорта и страхового пенсионного свидетельства оппонентов     
	1
	
	

	За 2,5 месяца до защиты

	23
	Заключение экспертной комиссии
	2
	
	

	24
	Протокол приема диссертации к защите
	2
	
	

	25
	Справка о сдаче диссертации и 2-ух авторефератов из библиотеки ЮЗГУ
	1
	
	

	26
	Справка о размещении объявления о защите на сайте ВАК Минобрнауки РФ
	2
	
	

	За 1,5 месяца до защиты

	27
	Список адресов рассылки авторефератов
	1
	
	

	Не менее, чем за 15 дней до защиты

	28
	Отзыв ведущей организации (сканировать)    
	2
	
	

	29
	Отзыв 1-го оппонента  (сканировать)
	2
	
	

	30
	Отзыв 2-го оппонента  (сканировать)
	2
	
	

	31
	Отзывы на автореферат (сканировать)

	2
	
	

	Кроме вышеперечисленного на защите должны быть

	32
	Явочный лист, протокол счетной комиссии, бюллетени
	
	
	

	33
	Сценарий, автобиография
	2
	
	

	34
	Компьютерная презентация, раздаточный материал: авторефераты, проект заключения диссертационного совета, обзор отзывов, ручки
	20
	
	

	После защиты диссертации

	35
	Заключение  диссертационного совета (сканировать)
	3
	
	

	36
	Стенограмма / протокол защиты
	3/2
	
	

	37
	Информационная справка
	2
	
	

	38
	Информационная карта диссертации (ИКД)                                                                    
	2
	
	

	39
	Авторефераты
	7
	
	

	40
	Электронный носитель: сканированные документы;  аудиовидеозапись заседания; полнотекстовый вариант диссертации
	2
	
	

	41
	Сопроводительные письма в ВАК (сканировать), РГБ, ЦИТиС
	2
	
	

	42
	Опись документов в ВАК, в деле совета
	2
	
	


* На отзывах: науч. руков., ведущ. организации и оппонентов должна стоять гербовая печать с заверенной подписью в отделе кадров.

